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CHECKLISTA DO PRZEPROWADZANIA WEWNĘTRZNEGO AUDYTU CMSS:

	Kroki
	Wymogi CMSS (Bawełna pochodząca z bardziej zrównoważonych źródeł)
	Odpow.
	Czynności

	1
	Zgodność z IOS - MAT- 0099

	Dostawca


	Dostawcy IKEA są w pełni odpowiedzialni za wdrożenie i utrzymanie "Wymagań IKEA dotyczących produktów IOS-MAT-0099" we wszystkich odpowiednich jednostkach produkcyjnych wytwarzających produkty/ komponenty przeznaczone do sprzedaży w IKEA.

	2
	Uruchomienie 

	Dostawca

	W przypadku nowych jednostek produkcyjnych, które mają być wykorzystywane do produkcji wyrobów/elementów handlowych IKEA u aktywnych dostawców, należy przeprowadzić ocenę wstępną obejmującą wszystkie aspekty wymagań dotyczących bawełny. Ten sam proces powinien być przeprowadzony przez dostawcę, jeśli rozpoczyna on działalność jako nowy poddostawca.



	3
	Wymogi Konieczne CMSS
	Dostawca






















	Wszyscy dostawcy i poddostawcy IKEA powinni zawsze stosować się do Wymogów Koniecznych CMSS.
  
Jeśli dostawca nie spełnia któregokolwiek z czterech poniższych Wymogów Koniecznych CMSS, wszystkie dostawy i produkcja wyrobów/ komponentów przeznaczonych do sprzedaży w IKEA muszą zostać natychmiast wstrzymane:

1. Czy dostawca / poddostawca posiada fizyczną identyfikowalność w zakładzie produkcyjnym?

2. Czy dostawca/poddostawca posiada segregację w zakładzie produkcyjnym?

3. Czy dostawca/poddostawca stosuje fizyczny CMSS przy wytwarzaniu produktów/ komponentów IKEA?

4. Czy dokumenty dostarczone przez dostawcę lub poddostawcę są właściwe, poprawne i nie zostały podrobione, sfałszowane lub zmanipulowane?

W przypadku naruszeń, dostawca (poddostawca) powinien w ciągu 5 dni roboczych przedstawić plan działań naprawczych do Specjalisty ds. rozwoju biznesu PLA, Kierownika ds. rozwoju biznesu i Specjalisty ds. bawełny. Plan ten jest oceniany, a działania naprawcze są uzgadniane z dostawcą, aby zostały wdrożone jak najszybciej.

	4
	Odpowiedzialność CMSS
	Dostawca
	Dostawca IKEA opracowuje i wdraża lokalne dokumenty i procedury związane z wymaganiami IOS-MAT-0099, takie jak:
Odpowiedzialność przypisana za wdrożenie IOS-MAT-0099, identyfikowalność i procedury segregacji we wszystkich odpowiednich jednostkach produkcyjnych.


Należy wyznaczyć osoby odpowiedzialne, które dobrze rozumieją wymagania IOS-MAT-0099 IKEA oraz wdrożyć rutynę i proces.

	5
	Komunikacja CMSS z poddostawcami w formie pisemnej
	Dostawca
	Dostawca IKEA przekazuje wymagania IKEA IOS-MAT-0099 w formie pisemnej poddostawcom włókien bawełnianych/ przędzy/ tkanin przed rozpoczęciem współpracy z nimi. 
Poddostawca wyższego szczebla (bliżej dostawcy IKEA) powinien przekazać wymagania CMSS dotyczące identyfikowalności poddostawcy niższego szczebla (bliżej surowca).

Potwierdzenie lub akceptacja komunikacji CMSS przez poddostawców może mieć formę deklaracji własnej lub uzgodnionego wzoru sprawozdania.

	6
	Komunikowanie CMSS pracownikom
	Dostawca
	Wymagania CMSS są przekazywane wszystkim odpowiednim współpracownikom w zrozumiałym dla nich języku.
Odpowiedni współpracownicy są informowani, gdzie można zapoznać się z IOS -MAT-0099 i mają nieograniczony swobodny dostęp do tych informacji.

	7
	Szkolenie CMSS u dostawcy
	Dostawca
	Dostawca IKEA opracował i wdrożył plan szkoleń dla odpowiednich obecnych i nowych współpracowników w zakresie obowiązków związanych z wdrożeniem IOS-MAT-0099.
Pracownicy muszą być odpowiednio poinformowani, że nie jest wymagane zatrzymywanie maszyn i czyszczenie linii produkcyjnych (chyba, że jest to określone w innych wymaganiach IKEA), gdy rozpoczyna się produkcja z CMSS. Powinny być dostępne zapisy ze szkoleń.


	8
	Raportowanie CMSS u dostawcy 
	Dostawca

	Dostawca musi mieć zdefiniowane role i odpowiedzialność w organizacji za raportowanie CMSS.
Dostawca składa raz na kwartał raport "ilości zużytej bawełny" z "bardziej zrównoważonych źródeł" (raport CMSS) w uzgodnionym formacie do odpowiednich zespołów biznesowych. Raport okresowy ma być sporządzany przez osobę odpowiedzialną u dostawcy.

W przypadku CMSS tygodnie sprawozdawcze dla dostawców są następujące
Pierwszy etap - w pierwszym tygodniu stycznia
Drugi etap - w pierwszym tygodniu maja
Trzeci etap - w pierwszym tygodniu września.

Raportowanie odbywa się na poziomie dostawcy jako suma dla całego wolumenu IKEA. W raporcie należy podać ilość bawełny (w kg) otrzymanej i wykorzystanej przez IKEA w podziale na:

a. Bawełna z bardziej zrównoważonych źródeł (CMSS), w tym oddzielne dane dla każdego systemu certyfikacji
b. bawełna poddana recyklingowi
c. bawełna wyłączona z produkcji zgodnie z definicją w pozycji 1 w wymogu dotyczącym produktu
d. kraj zbioru bawełny pierwotnej, aż do poziomu prowincji lub równoważnego (Dostawca powinien posiadać i przedstawić powyższe informacje).

Dostawca musi przechowywać informacje dotyczące identyfikowalności wykorzystania CMSS w wyrobach przeznaczonych do sprzedaży w IKEA przez 5 lat od daty stempla.

Dostawca musi w dowolnym czasie, w ciągu 10 
dni roboczych od otrzymania zapytania od IKEA, 
być w stanie dostarczyć powyższe informacje 
i dokumenty dotyczące etapów produkcji od odziarniania do produkcji wyrobów/ komponentów przeznaczonych do sprzedaży w IKEA. 


	9
	Identyfikowalność Proces przechwytywania danych (dane wejściowe i wyjściowe z procesu rejestracji).

Identyfikowalność wybranych próbek


	Dostawca






	Dostawca (podwykonawca) musi być w stanie dostarczyć informacje i dokumenty dotyczące etapów produkcji w swoich zakładach oraz surowców/komponentów, których używa do produkcji produktów/komponentów IKEA. (Patrz rozdział 2 w IOS-MAT-0099).

Powinny być dostępne zapisy dotyczące identyfikowalności dla materiałów wejściowych i wyjściowych:
· Ilość 
· Identyfikatory (np. nr partii/nr partii).

(Pod)dostawca prowadzi udokumentowany rejestr zapasów CMSS (bawełna, przędza, tkanina) oddzielnie i okresowo uzgadnia te zapasy, co obejmuje zapasy początkowe, odbiór wydania i ilości zapasów końcowych w określonym okresie.

Dostawca powinien posiadać dokumenty identyfikowalności dla wybranych próbek. Dokumenty te powinny być dostępne do wglądu dla audytorów.

Wybór próbki:

Wielkość próbek i wybór tych samych do audytu identyfikowalności będzie wyłączną decyzją audytora. Odnosi się to do wyboru próbki z koszyka produktów handlowych IKEA, które dostarcza dostawca i przesyłek tych produktów wysłanych w okresie sprawozdawczym. Podobnie, asesor/ audytor będzie miał również wyłączne prawo decydowania o wyborze dowolnej partii surowca w celu prześledzenia jej drogi aż do wyrobu handlowego IKEA.

	10
	Przegląd dokumentacji dotyczącej identyfikowalności dla 3 systemów zaakceptowanych przez IKEA (sekcja 1.4 IOS-MAT-0099).
Oczekiwane dowody podczas przeglądu dokumentacji.

	
	Lepsza sprawozdawczość dotycząca bawełny. (patrz Załącznik-3 scenariusze)
Scenariusz 1: Od odziarniarki do wyrobu końcowego, cały łańcuch jest członkiem/użytkownikiem BCI. 
 Wszyscy członkowie łańcucha dostaw, którzy są częścią łańcucha dostaw IKEA powinni mieć dostęp do aplikacji BCI Tracer, a formularz deklaracji produkcji (ODF) jest przygotowywany przez sprzedawcę i przekazywany do kupującego wraz ze szczegółami dostawy.
Dla wszystkich dostawców, aż do poziomu przędzalników, obowiązkowe jest, aby przy sporządzaniu ODF sprzedawca zobowiązał się, że fizycznie lepsza bawełna lub produkty wykonane z fizycznie lepszej bawełny zostały zużyte  

	
	
	
	podczas produkcji wysłanej ilości Produktu.
Oświadczenie to można zamieścić w części OPB zawierającej informacje o transakcji.
Niniejszy formularz jest wykorzystywany jako dowód przydziału Jednostki Bawełny Lepszej Jakości (Better Cotton Claim Unit - BCCU) do zamówienia związanego z Lepszą Bawełną. Jedna jednostka BCCU reprezentuje jeden kilogram fizycznej Bawełny pochodzącej z "odziarni BCI".
Scenariusz 2: Sprzedający jest członkiem BCI, ale kupujący nie jest członkiem BCI lub ani sprzedający, ani kupujący nie są członkami BCI.
    Podczas przygotowywania ODF. Sprzedawca powinien wybrać nazwę bezpośredniego nabywcy z rozwijanego menu, (nie powinien ręcznie wpisywać nazwy nabywcy). W przypadku, gdy nazwa bezpośredniego nabywcy nie znajduje się na liście, ponieważ nie jest on członkiem BCI i nie ma dostępu do konta trakera. Sprzedawca powinien wybrać nazwę partnera z łańcucha dostaw jako kupującego, który jest następny w kolejce i jest już członkiem BCI lub jest użytkownikiem aplikacji BCI tracer. Nazwa nabywcy w tym przypadku powinna być podana sprzedawcy z wyprzedzeniem, najlepiej w momencie składania zamówienia.
•	W przypadku kupującego, powinien on poinformować dostawcę o nazwie/numerze członkowskim BCI uczestnika łańcucha dostaw, który jest następny w kolejności (który ma dostęp do aplikacji tracer) podczas składania zamówienia i upewnić się, że otrzymany ODF zawiera nazwę uczestnika łańcucha dostaw przekazaną wcześniej sprzedawcy.
•	W przypadku sprzedawcy; powinien on przekazać kupującemu fizyczną kopię dokumentu ODF otrzymanego od swojego dostawcy. Dodatkowo powinien również przygotować oświadczenie własne, podając numer referencyjny OPB i zobowiązując się, że fizycznie lepszy produkt bawełniany jest zużywany w produkcji wraz ze szczegółami dotyczącymi zużytych BCCU

 

	
	
	
	Scenariusz 3: 
Sprawozdawczość dotycząca bawełny innej niż Lepszej Jakości.
 (bawełna E3 i/lub TBC).
- W przypadku sprzedawcy; powinien on przygotować dokument deklaracji własnej w momencie wysyłki, podając kompletne szczegóły dotyczące CMSS zużytego w produkcji, a także zobowiązując się, że fizycznie CMSS został zużyty w produkcji wraz ze wszystkimi innymi szczegółami niezbędnymi do poparcia roszczenia. Należy również dostarczyć wszelkie inne stosowne dokumenty otrzymane od dostawcy w momencie otrzymania przesyłki CMSS.
- W przypadku kupującego; należy upewnić się, że dokument Deklaracji Własnej został dostarczony przez dostawcę i spełnia wszystkie wymagania zgodnie z IOS-MAT-099.

	11
	Audyty łańcucha dostaw bawełny (w tym audyty strony trzeciej)
	Dostawca
IKEA

	Dostawca musi wyrazić zgodę na to, aby współpracownicy IKEA lub audytorzy wyznaczeni przez IKEA jako osoby trzecie przeprowadzali audyty dotyczące identyfikowalności deklarowanego wykorzystania CMSS w produktach/ komponentach sprzedawanych przez IKEA na terenie zakładu dostawcy i jego poddostawców. Prawo to musi zostać potwierdzone w formie pisemnej pomiędzy dostawcą a poddostawcami.



	12
	Wewnętrzna ocena CMSS
	Dostawca
	Wewnętrzna ocena CMSS będzie przeprowadzana co najmniej raz na 12 miesięcy, a zapisy będą przechowywane przez 24 miesiące.

To wymaganie jest nowe, stąd oświadczenie będzie obowiązywać od 1 stycznia 2019 roku.

	13
	Fizyczna segregacja i oznakowanie
	Dostawca
	Wprowadzono ogólne oznakowanie lub inną metodę zapobiegającą pomieszaniu w obrębie jednostek produkcyjnych i pomiędzy nimi, magazynów surowców i komponentów/produktów gotowych z CMSS i innej bawełny.

	14
	Wyniki audytu CMSS (wewnętrznego lub przeprowadzonego przez stronę trzecią)
	Audytorzy wewnętrzni IKEA/ Audytorzy strony 
trzeciej
	Wyniki audytu zostaną przekazane za pomocą następujących dokumentów

1. Wstępny raport z audytu zawiera wstępne ustalenia z listy kontrolnej oraz obszary do poprawy w oparciu o przeprowadzony audyt.

·  Raport ten jest przygotowywany ostatniego dnia audytu, jeśli żaden dokument nie oczekuje na przegląd przez audytora.
· Jeżeli są dokumenty, o które audytor prosi, a nie są one dostępne w czasie audytu, to należy je dostarczyć w ciągu 10 dni roboczych. Dopiero po zapoznaniu się z dokumentami należy przygotować wstępny raport i udostępnić go (pod)dostawcy, IKEA i audytorowi. 

Raport wstępny musi być uzgodniony i podpisany przez (pod)dostawców, przedstawicieli IKEA i audytora.
Raport wstępny musi być udostępniony podczas spotkania podsumowującego.

2. Raport końcowy powinien być przygotowany i udostępniony audytowanemu (pod)dostawcy po zakończeniu wszystkich niezbędnych procedur audytowych i uzgodnieniu z IKEA w ciągu 5 dni roboczych od wydania raportu wstępnego.

Ustalenia z raportu wstępnego nie mogą być zmienione w raporcie końcowym.

Raport końcowy powinien zawierać informacje o procedurze audytu, odniesienia do materiałów pomocniczych (zdjęcia, wyjaśnienia, wywiady, informacje uzupełniające, itp.



	15
	Plan działań naprawczych
  Obszary doskonalenia 

	Dostawca
	W przypadku odchyleń innych niż CMSS MUST (Sekcje 2.2-3.9 w Liście kontrolnej audytu identyfikowalności bawełny) stwierdzonych podczas audytu, (pod)dostawca przygotuje plan działań naprawczych (CAP) z jasno określonym harmonogramem wdrożenia i prześle go do wewnętrznego audytora IKEA, Specjalisty ds. Bawełny i Specjalisty ds. rozwoju biznesu PLA w ciągu maksymalnie 14 dni od otrzymania końcowego raportu z audytu.
 
W przypadku audytu u poddostawcy, plan działań naprawczych powinien zostać przekazany przez dostawcę do odpowiedniego zespołu biznesowego IKEA.

	16
	Wdrożenie działań naprawczych
	Dostawca
	Plan działań korygujących powinien być wdrożony jak najszybciej i nie dłużej niż 90 dni od daty audytu.

	17
	Weryfikacja działań korygujących
	IKEA
	O sposobie weryfikacji decyduje Specjalista ds. Bawełny/ audytor wewnętrzny IKEA.

Specjalista ds. Bawełny/Audytor wewnętrzny IKEA dokonuje analizy zaproponowanego planu działań naprawczych. 
Jeśli sugerowany plan działań korygujących zostanie zatwierdzony, pisemna zgoda powinna zostać 
odesłana do (pod)dostawcy w ciągu 5 dni roboczych od daty otrzymania CAP.

(Pod)dostawca zostaje zatwierdzony, gdy wszystkie 
odchylenia CMSS zostały skorygowane i potwierdzone przez Specjalistę ds. Bawełny/ Audytora Wewnętrznego IKEA jako w pełni zgodne z CMSS.



	18
	Ponowny audyt
	IKEA
	Nie później niż co 24 miesiące od poprzedniego audytu.
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